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 KẾ HOẠCH THÁNG 10/2018
I. Công tác trọng tâm:

- Chào mừng kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LH Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2018)

- Hoàn thành hồ sơ  PCGD-XMC 2018 đề nghị UBND huyện kiểm tra công nhận.

- Hoàn thành hồ sơ trường chuẩn để kiểm tra.
- Đại hội Liên Đội năm học 2018-2019;

- Tích cực phòng chống thiên tai năm 2018.
II. Công tác cụ thể:

1. Chính trị tư tưởng:  

- Tiếp tục đẩy mạnh việc Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh theo Chỉ thị 05/BCT;

- Thực hiện tốt đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật Nhà nước;

- Đoàn kết thống nhất nội bộ, chăm lo chất lượng giáo dục;

- Tập trung tuyên truyền và triển khai thực hiện các hoạt động nhằm chào mừng Kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam (20/10)
-  Tích cực phòng chống thiên tai năm 2018.

2.  Chuyên môn: 

a) Công tác PCGD:

- Duy trì tốt sĩ số.
- Lập hồ sơ PCGDTH-XMC đề nghị UBND huyện kiểm tra công nhận xã đạt chuẩn PCGDTH-XMC năm 2018.
b) Dạy và học:

- Tập trung kiểm tra công tác dạy và học, kiểm tra đánh giá chuẩn NNGV.

- Kiểm tra tình hình hình trang bị và sử dụng ĐDDH đối với học sinh lớp 1, môn Anh văn, Tin học, phong trào HS tự làm ĐDHT; 

- Thi giáo viên giỏi cấp trường;

- Thành lập và đi vào h/động các CLB (môn Anh, Toán, Tiếng Việt);

- Lập kế hoạch BDTX và chỉ đạo GV thực hiện công tác BDTX.

- Tập trung cho công tác kiểm tra, dự giờ, khảo sát chất lượng lớp.

- Kiểm tra các yêu cầu tổ chức hoạt động bán trú;

3. Công tác Đội, NGLL:

- Tham gia lớp tập huấn nghiệp vụ công tác Đội ( từ ngày 2-4/10)

- Đại hội Chi đội,  Liên Đội năm học 2018-2019.

- Kiểm tra nề nếp và các hoạt động của chi đội, lớp nhi đồng.

- Phối hợp với CM nhà trường thực hiện phong trào thi đua Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực và phòng tránh TNTT cho học sinh;

- Tham mưu với nhà trường về việc xây dựng Kế hoạch hoạt động Đội –NGLL theo Chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2018-2019;

- Phát thanh măng non;
- Tập huấn công tác đội, tổ chức cuộc thi “đọc sách vì tương lai” theo công văn của HĐĐ; 

- Lập kế hoạch chuẩn bị giải TTHS.
4. Lao động, văn thể mỹ:

- Tiếp tục duy trì và tổ chức kiểm tra nề nếp thể dục, vệ sinh, tiếng hát đầu giờ.

- Tổ chức lao động tạo cảnh quan nhà trường (làm bê tông lối đi trước cổng trường ).

- Tổ chức và phân công lao động để phòng, chống lụt bão.

- Bố trí, sắp xếp lại phòng truyền thống nhà trường.

5. Thiết bị - Thư viện: 

- Phục vụ tốt các yêu cầu cho báo cáo chuyên đề, hội thi GVG.

- Có KH giới thiệu sách trong GV và HS (theo chủ đề tháng 10: Ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10);

- Tổ chức hoạt động tổ hỗ trợ, tổ phục vụ thư viện.

- Tổng hợp tình hình bạn đọc và sử dụng đddh của giáo viên;

- Báo cáo việc thực hiện ph/trào HS tự làm đdhtập ở các lớp;

- Hoàn thành kế hoạch mua sắm, sửa chữa CSVC năm học 2018-2019.

 6. Kế toán - Văn thư:

a) Kế toán:

- Hoàn thành và nộp báo cáo nâng lương Quý IV/2018.

- Lập hồ sơ quyết toán công tác mua sắm của nhà trường trong tháng 9/2018, tham mưu hỗ trợ Đại hội Liên đội;
- Quản lý tài sản, cơ sở vật chất của trường.
- Thực hiện chế độ, chính sách cho CBVC và HS (nâng lương trước thời hạn cho cô  Nguyễn thị Thanh Thái);
- Hoàn thành các loại hồ sơ bán trú (Phiếu thu, chi, các văn bản hợp đồng mua bán thực phẩm, kiểm tra đối chiếu việc nhập, xuất lớp bán trú).

- Tổng hợp kinh phí thanh lý tài sản nhà trường (công khai, lưu hồ sơ)

b) Văn thư:

- Nộp hồ sơ đăng ký thi đua 2018-2019 về PGD;

- Tập huấn nhập dữ liệu CBCCVC trên hệ thống PMIS do PGD tổ chức.
- Sắp xếp, chuyển và lưu trữ công văn theo quy định.
7. Công tác chủ nhiệm: 
- Tuyên truyền giáo dục học sinh về ý nghĩa các ngày kỷ niệm trong tháng 10 

- Củng cố nề nếp học tập, nề nếp tự quản cho học sinh.

- Giáo dục ý thức về ATGT, ý thức bảo quản CSVC, phòng tránh tai nạn học đường. 

- Vệ sinh lớp học, kiểm tra vệ sinh cá nhân, phòng chống dịch bệnh theo mùa.

- Tham gia và cử chọn học sinh tiêu biểu tham dự Đại hội Liên đội.

- Tham gia PCTT: bảo vệ tính mạng HS, CBVC, bảo quản CSVC theo KH.

- Hoàn thành tốt các yêu cầu, các báo cáo về công tác PCGD-XMC năm 2018 đề nghị UBND huyện kiểm tra. 

- Báo cáo danh sách học sinh của lớp thuộc hộ gia đình nghèo, cận nghèo, khó khăn cho nhà trường (thầy Quốc- TPT nhận).

8. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Tăng cường công tác bảo quản tốt CSVC nhà trường. Trực đêm.
- Chăm sóc cây trồng trong nhà trường. Làm công tác tạp vụ.
- Phục vụ nước uống cho GV.

- Thực hiện tốt công tác phòng chống thiên tai, PCCC theo kế hoạch.

9. Công tác y tế- nha học đường:

- Tuyên truyền giáo dục công tác vệ sinh và phòng tránh bệnh theo mùa .

- Giáo dục và chăm sóc răng miệng cho học sinh.

- Sơ cứu tai nạn học đường.

- Kiểm tra VSATTP, hoàn thành các loại hồ sơ lớp bán trú, kiểm tra VSMT.

10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Tập trung chăm lo chất lượng giáo dục. CĐ vận động đoàn viên thực hiện tốt các nhiệm vụ trọng tâm tháng 10/2018;
- Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm Ngày thành lập Hội LHPN VN 20/10

- Thống kê, tổng hợp đề tài SKKN của CBVC.

- Hoàn thiện biểu điểm thi đua năm học 2018-2019.

- Hỗ trợ Ban HĐNGLL tổ chức Đại hội Liên-Chi đội.
11. Công tác quản lý: 

- Chỉ đạo công tác dạy và học theo quy định.  Chỉ đạo các bộ phận công tác xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học.

- Tổ chức hội giảng giáo viên dạy giỏi. 

- Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi đua, KH kiểm tra nội bộ;

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn của các ban ngành. 

- Kiểm tra hồ sơ BDTX của giáo viên.

- Kiểm tra công tác chuẩn bị ĐHLĐ, các hội thi trong GV và HS.

- Thực hiện công tác phòng, chống thiên tai 2018, PCCC.

- Thiết lập và tổ chức tự kiểm tra hồ sơ xây dựng trường đạt chuẩn Quốc gia và đề nghị các cấp kiểm tra công nhận;
	Nơi nhận :   

- PGD (để báo cáo);                                                                                                                  
 - Các TTCM, Tổ VP (để t/ hiện);   

 - Công đoàn (để ph/ hợp);

 - Lưu VT.
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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2018

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM

- Chào mừng kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LH Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2018)

- Hoàn thành hồ sơ  PCGD-XMC 2018 đề nghị UBND huyện kiểm tra công nhận.

- Hoàn thành hồ sơ trường chuẩn để kiểm tra.
- Đại hội Liên Đội năm học 2018-2019;

- Tích cực phòng chống thiên tai năm 2018.
II. LỊCH CỤ THỂ :

	01-06/10
	- Thực hiện chương trình tuần 5;

- Kiểm tra chuyên đề giáo viên (dự giờ, kiểm tra hồ sơ).
	Theo b.chế

Theo kh CM

	02-04/10
	- Tập huấn kỹ năng nghiệp vụ công tác Đội tại Trường TTL (TPT, 1 GV, 1 HS)
	Theo CV PGD

	03/10
	- 13h30: Họp Liên tịch;
- 15h00: Họp hội đồng.
	Theo kh NT

	06/10
	- Cập nhật và xử lý số liệu PCGD-XMC năm 2018 lên hệ thống.
	Theo lịch 

	07/10
	- Hoàn thành hồ sơ trường chuẩn để kiểm tra
	Theo KH

	08-13/10
	- Thực hiện chương trình tuần 6
	Theo b.chế

	08/10
	- Sinh hoạt Liên đội dưới cờ;
- Tập huấn công tác y tế trường học (NV y tế)
	Theo kh LĐ
Theo CV

	8-13/10
	- Dự tập huấn giáo dục thể chất và phương pháp dạy lồng ghép giáo dục quốc phòng –an ninh trong trường học.
	Theo kh PGD

	9-12/10
	- Đón đoàn kiểm tra PGD về thẩm định trường TH đạt chuẩn quốc gia
	Theo QĐ

	10/10
	- Hội nghị tổng kết công tác thanh tra năm học 2017-2018, triển khai công tác thanh tra năm học 2018-2019
- Nộp báo cáo Kế hoạch phòng, chống thiên tai năm học 2018-2019” về Phòng GDĐT.
- Sinh hoạt Tổ chuyên môn, Tổ VP.
	Theo GM

Theo lịch

Theo kh Tổ

	15-20/10
	- Thực hiện chương trình tuần 7
	Theo b.chế

	15/10
	- Kiểm tra sách vở và việc sử dụng ĐDDH ở lớp;
- Nộp hồ sơ đăng ký thi đua khen thưởng năm học 2018-2019 về Phòng GDĐT (VT).
	Theo kh TV
Theo lịch

	17/10
	- Hội giảng GV giỏi trường.
	Theo kh CM

	
	- Sinh hoạt chuyên đề dạy học môn Tiếng Anh theo cụm trường cấp Tiểu học.
- Kiểm tra hoạt động CLB Toán-Tiếng Việt
	Theo lịch

Theo kh NT

	19/10
	- Nộp hồ sơ đề nghị kiểm tra công nhận phổ cập GDTH-XMC về Phòng GDĐT.
	Theo lịch

	20/10
	- Sinh hoạt kỷ niệm ngày thành lập Hội LHPN VN
	Theo kh CĐ

	22-27/10
	- Thực hiện chương trình tuần 8
	Theo b.chế

	22-26/10
	- Kiểm tra hồ sơ PCGDTH-XMC  2018.
	Theo kh PGD

	
	- Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo (1GV)
	Theo kh CM

	24/10
	- Sinh hoạt ch/đề dạy học môn Tin học theo cụm trường 
- Sinh hoạt Tổ chuyên môn, Tổ VP.

- 16h00: Trang trí lễ đài chuẩn bị ĐHLĐ
	Theo lịch

Theo kh Tổ

Theo kh LĐ

	26/10
	- Đại Hội Liên đội
	Theo kh LĐ

	27/10 
	- Nộp báo cáo tổng kết tháng 10/2018 và gửi biên bản góp ý xây dựng biểu điểm thi đua về VP (HT nhận)
	Theo lịch

	27/10
	- 7h30: Họp chi bộ;
	Theo kh CB


Nếu có gì thay đổi, bổ sung, nhà trường sẽ thông báo trên Lịch công tác tại VP.

	Nơi nhận :   

 - PGD (để báo cáo);                                                                                                                  
 - Các TTCM, Tổ VP (để t/ hiện);

 - Công đoàn (để ph/ hợp);

 - Lưu VT
.
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